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Vzor CSDA: Data Management Plan (DMP)

Verze: XX
Datum posledni aktualizace DMP: YYYY-MM-DD
Informace o verzi DMP

Pozndmka: Kazdd verze DMP uvedend v tabulce niZe

Verze DMP Datum vytvoreni Autor/ka verze DMP

DMP-projekt_V1 YYYY-MM-DD Jméno osoby zodpovédné za
DMP

DMP-projekt_V2 YYYY-MM-DD Jméno osoby zodpovédné za
DMP

Cast 1: Administrativni informace

1.1. Informace o projektu

Nazev: Ndzev projektu

Trvani projektu: od - do
Odkaz na web projektu: Jméno, pfijmeni, email
Resitel projektu: Jméno, pfijmeni, email
Koordinator projektu: Jméno, prijmeni, email

Vedouci vyzkumnici:

Jméno, prijmeni, email
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1.2. Informace o organizaci datového managementu v projektu

Popis, jak a kym bude zajistén datovy management projektu. Kdo jsou osoby zodpovédné za zpracovani
DMP, komunikaci a spoluprdci s duvéryhodnym datovym archivem a plnéni zavazki uvedenych v DMP.
Kontakty a popis Cinnosti jednotlivych osob Ize uvést ve formatu tabulky.

Tabulka Datovy management v projektu:

Jméno pracovnice/pracovnika | Kontakt Role v datovém managementu

Jméno a pfijmeni email Popis

1.3. Vlastnici dat vyprodukovanych v ramci projektu:

Kdo je vlastnikem dat vyprodukovanych v ramci projektu. Zpravidla jsou to instituce, které jsou
prijemcem podpory VaVal k danému projektu. Pokud je prijemcem podpory projektu vice instituci, mizZe
nastat situace, kdy jednotlivé soubory jsou vlastnény riznymi institucemi zapojenymi do projektu. To je
potieba do DMP uvést, takovou specifikaci je vsak moZné uvést aZ v pozdéjsich verzich DMP, pokud na
zacatku reseni projektu o tom jesté neni rozhodnuto.

1.4. Souvisejici materialy:
V tomto bodé uvést, kterd Sablona DMP byla pouZita pro vypracovdani DMP. Napr.

Tento DMP byl zpracovén na zékladé DMP $ablony Ceského socialnévédniho datového archivu (CSDA),
ktera je ke stazeni vtomto odkazu.

1.5. Souvisejici informace tykajici se projektu

Na tomto misté je moZné uvést jakékoliv informace souvisejici s datovym managementem a tykajici se
projektu, které by dle zpracovateli DMP mély byt uvedeny v DMP a neni pro né prostor na jiném misté
DMP.

1.6. Poskytovatel podpory
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Nazev poskytovatele podpory. NapF. Ministerstvo kolstvi, mladeZe a télovychovy CR

Evidencni Cislo projektu:

Cast 2. Etické a pravni aspekty vyzkumnych dat v projektu
2.1. Etické posouzeni (Ethical review)

Pokud jsou planovdny vyzkumy, které vyZaduji etické posouzeni (napf. z divodu volby tématu, metody Ci
populace), na tomto misté by méla byt uvedena informace, Ze tyto vyzkumy byly i budou schvdleny
etickymi komisemi instituci, zapojenych do projektu. Jmenovat instituce, jejichZ etické komise vyzkumy
projektu schvaluji.

2.2. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Informace o tom, zda maji instituce zapojené do projektu delegovaného povérence pro ochranu osobnich
udajd. Napsat, Ze povérenec prislusné instituce Ci jeji dsti bude sezndmen s vyzkumnymi zaméry a
datovymi plany, které budou zahrnovat osobni data, a jim vydand stanoviska budou garantovat nejvyssi
moZnou ochranu osobnich udaji v souladu s platnou legislativou.

2.3. Informovany souhlas

Informace o tom, Ze vyzkumy, které budou sbirat osobni udaje o respondentech/subjektech vyzkumu,
vyuziji informované souhlasy, a Ze tyto informované souhlasy obsahuji vsechny informace, které musi byt
sdéleny respondentiim vyzkumu dle prévni dpravy platné v Ceské republice a v zemich Evropské unie.
Soucasti informovaného souhlasu je i informace o nakladdni s vyzkumnymi daty po skonceni vyzkumného
projektu véetné archivace a sdileni dat.

Vice o informovanych souhlasech na webu CSDA.
2.4. Ochrana identity respondentd vyzkum

Na tomto misté by mélo byt uvedeno, Ze ochrana osobnich udaji respondentu vyzkumu bude v souladu s
prdvni upravou platnou v Ceské republice a v zemich Evropské unie. Datové soubory, které budou
preddny vedoucim a vyzkumnym pracovnikim projektu, by mély byt anonymizovdny, aby neobsahovaly
Zddné osobni udaje. Ddle uvést, Ze datové soubory, které budou obsahovat osobni tdaje, budou
uchovdny na bezpecném misté a pristup k nim bude striktné omezen a kontrolovdn.

2.5. Davérné informace

Neanonymizovand data, tj. data, kterd obsahuji osobni udaje jako je napf. jméno a pfijmeni, adresy
bydlisté atp. by méla byt uloZena a spravovdna v souladu s prdvni upravou platnou v Ceské republice a v
zemich Evropskeé unie. Vlastnik ¢i sprdvce dat by mél zajistit, Ze k témto datim budou mit pfistup pouze



- v

. 0
Vzor CSDA: Data Management Plan, verze 1.0 ‘0.. Cs DA
oprdvnéné osoby. Postupy nakldddni s osobnimi udaji by mél sprdavce dat konzultovat s pfislusnymi
povérenci, pripadné s datovym archivem.

2.6. Autorské pravo

Autorskad prdava se zpravidla odviji od vlastnictvi konkrétnich dat instituce i instituci, které jsou prijemci
podpory.

2.7. Dohody s dalSimi institucemi ¢i organizacemi

Pokud existuje nutnost dohod ¢i smluv s dalsimi institucemi tykajicich se vyuZiti dat vzniklych v projektu,
mélo by to byt zde uvedeno.

2.8. Omezeni pfistupu k datlim

Pokud v odivodnénych pripadech existuje omezeni pristupu k datiim vytvorenych v ramci projektu, mélo
by to byt zde uvedeno a popsdno, kterych dat a z jakych divodu se to tykd. Je rovnéZ vhodné v tomto
misté uvést, Ze data, kterd nebude moZné anonymizovat, nebude mozné zpfistupnit. MoZnd je
pozndmka, Ze vSechna anonymizovand data budou zpristupnéna a popsat, jakym zplsobem a kde
(pravdépodobné prostrednictvim divéryhodného datového archivu za dodrZeni principt FAIR). Pokud
budou na nékterd data uvalena embarga, jako napf. Ze data budou publikovdna aZ po vytéZeni dat
vyzkumnym tymem, mélo by to byt zde uvedeno.

2.9. Embargo
Pokud budou na nékterych datech embarga na zpfistupnéni, na tomto misté vysvétlit pro¢ a na jak

dlouho, pripadné odkdzat na bod 2.8.

Cast 3. Data v projektu

3.1. Data shirana v rdmci projektu

Popsat, jaky typ dat bude v ramci projektu sbirdn (vybérové setreni, hloubkové rozhovory, data ze
socidlnich siti atp.) V podkapitoldch popsat jednotlivé typy dat — jak je pojmenovdn vyzkum, v jehoZ ramci
jsou data sbirdna, jakou metodou jsou data sbirdna, kdo je osoba vedouci vyzkum, populace vyzkumu a
velikost vzorku, obdobi sbéru dat, pfedpoklddand dostupnost dat v datovém archivu. Pro prehlednost je
praktické uvadét udaje do tabulky.

3.2. Data z jinych zdrojd pouzivana v SYRI pro sekundarni analyzu

Zde je uveden prehled dat, kterd budou vyuZita pro sekunddrni analyzu. Kromé ndzvu datového souboru
je vhodné uvést, z jakého zdroje budou data ziskdna, pfip. ktery ¢len vyzkumného tymu bude datovy
soubor vyuZivat. | zde je pro prehlednost praktické uvdadét udaje do tabulky.
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3.3. Dodatecéné informace

Pokud pro jednotlivé vyzkumy Ci datové soubory existuji néjaka specifika ¢i omezeni (napr. data nebudou
moci byt uloZena ve vybraném archivu, pouZiti dat bude treba osSetfit néjakymi smlouvami, datovy
soubor je ¢i bude nadstandardné chranén napr. embargem, budou treba financni prostredky pro ziskani
souboru sekunddrnich dat) mélo by to zde byt uvedeno.

Cast 4. Dokumentace a metadata

4. 1. Dokumentace

Informace o tom, Ze dokumentace dat vzniklych v projektu bude vytvorena v souladu se standardy
socidlnévédniho vyzkumu a bude obsahovat vsechny potfebné informace jako je popis metodologie,
popis proménnych a jejich hodnot, popis sbéru dat, popis vSech uprav, které v datech byly provedeny,
informace o agenture, kterd data sbirala, informace o pristupnosti atp.

4.2. Metadata

Metadata k datim vzniklym v ramci projektu by méla byt dostupnd ve strojové Citelném formdtu, méla
by byt verejné dostupnd a oznacend trvalym identifikdtorem DOI.

4.3. Metadata standard

Metadatovy standard zpravidla zajistuje ddvéryhodny datovy archiv, kterému jsou data svérena. V
socidlnich véddch se pouziva metadatovy standard DDI, ktery je mezindrodné pouZivanym metadatovym
schématem pro popis dat ze socidlné-védnich vyzkumdi. DDI je kompatibilni s metadatovym standardem
Dublin Core a umoZriuje bohaté moZnosti vyhleddvdni v datovém souboru podle desitek moznych
kombinaci dotazu.

4.4. Terminologické slovniky

Pokud budou data napr. popsdna systémem klicovych slov podle klasifikaci CESSDA (ESRI) a thesauru
ELSST (The European Language Social Science Thesaurus), mélo by to byt zde uvedeno.
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Cast 5. Datovy management v pribéhu projektu

5.1. Data Management

Na tomto misté by méla byt popsdna komunikace tykajici se datového managementu mezi datovym
manaZerem a vyzkumnym tymem. Datovy manaZer by mél priibézné komunikovat s vedoucimi a ¢leny
vyzkumného tymu a konzultovat s nimi kroky v rdmci managementu dat, zejména tykajici se sbéru dat a
etiky vyzkumu. Ddle by mélo byt uvedeno, Ze data budou oSetfovdna v souladu se standardy datového
managementu v socidlnich véddch a Ze etické a pravni aspekty, uloZeni, archivace a sdileni dat budou
konzultovdny s odborniky.

5.2. Datové formaty
Uvedené by mély byt formdty, ve kterych budou data krdtkodobé a dlouhodobé uloZena.
5.3. Verze datovych soubort

Meéla by byt popsdna strategie verzovani vzniklych datovych soubort a popsdno, jakym zplsobem budou
vedeny a zpristupnény zdznamy o verzich datovych souborda.

5.4. UloZeni a zalohovani

Zde by mélo byt popsdno, kde budou uloZena data v prubéhu projektu a jak budou zabezpecena a
zalohovdna. Mélo by byt také popsdno, jak bude zabezpecen pristup k datim.

Cast 6. Archivace a dlouhodobé ulozeni dat

6.1. Archivace a dlouhodobé ulozZeni dat

Na tomto misté by mélo byt dostatecné popsdano, kdy a kde budou data uloZena po skonceni
vyzkumného projektu (pripadné jiz v jeho pribéhu, pokud budou nékteré datové soubory pfipravené).
Doporucuje se uloZeni v diivéryhodném datovém archivu, napf. CSDA (Cesky socidinévédni datovych
archiv), ktery zajisti archivaci, uloZeni i pfipadné sdileni dat. CSDA je ndrodni datovy uzel evropské
infrastruktury CESSDA, sdruZujici evropské datové archivy v socidlnich véddch, ktery splriuje vsechny
poZadavky pro uloZeni dat a je pravidelné certifikovdn jako divéryhodny datovy repozitar (Data seal of
approval, Core Data Seal). Pokud nékteré datové soubory nebude mozZné archivovat v archivu, musi byt
na tomto misté uvedeno, z jakych divodu. Uvedena by méla byt i informace, jak dlouho budou data
archivovdna. Zpravidla to byvd na neomezené dlouhou dobu. V pripadé osobnich dat to byvd tak dlouho,
jak je uvedeno v informovaném souhlasu.

6.2. Datovy format pro dlouhodobé uloZeni dat
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Popsat, v jakém formdtu budou data archivovdna. V pfipadé archivu CSDA jsou data standardné uloZena
dle archivacniho radu CSDA v datovych formdtech specifikovanych v archivacnim radu.

Cast 7. Sdileni dat

7.1. Sdileni dat v pribéhu projektu

Zde by mélo byt detailné popsdno, jak budou data sdilena mezi ¢leny vyzkumného tymu, komu budou
dostupnd a jak bude zabezpecen pristup k datim.

7.2. Zverejnéni dat

Na tomto misté by mélo byt popsdno, jak a kde budou zverejnéna data a metadata a zda bude existovat
néjakého omezeni pristupu k datim. Uvedena by méla byt licence vztahujici se k pouZiti dat. Pokud bude
na data uvaleno embargo, mélo by byt uvedeno, v ¢em spocivd a jak dlouho bude tcinné.

7.3. Limitace zverejnéni vyzkumnych dat z projektu
Pokud bude limitovdno zverejnéni dat Ci jejich ¢dsti, mélo by to byt popsdno a zdivodnéno.
7.4. Prodleni publikace dat

Pokud nebyly identifikovany rizikové faktory, které by mohly zpozdit publikaci dat, uvést to na tomto
misté. Pokud ano, zduvodnit.

7.5. Citace dat
Uvést doporuceny formdt citace dat. Lze pouZit doporucenou citaci archivu CSDA podle CSN 1SO 690.
Format CSN ISO 690:

Jméno tvirce. Nazev [dataset]. Verze. Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace [Datum
citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a pfistup. Poznamka.

7.6. Perzistentni identifikator (PID)

Na tomto misté by mélo byt uvedeno, Ze data budou opatrena perzistentnim identifikatorem DOI,
pridélovanym organizaci DataCite. Pridéleni identifikatoru k datovym souboriim zajistuje datovy archiv,
ve kterém jsou data dlouhodobé archivovdna.

Chylikovad, Johana. 2023. Vzor CSDA: Data Management Plan (DMP). Cesky sociadlnévédni datovy archiv
(CSDA), Sociologicky Ustav AV CR.



